
入学前のOffice使用
Web用Microsoft365アプリの使用方法



①Microsoftアカウントの準備と
サイト移動
• PCのセットアップ時に準備したMicrosoftアカウン
トを準備します。

• Microsoft Edgeから下記のサイトに移動します。

• https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/free-
office-online-for-the-web



②Microsoftアカウントを使って
サインインする

ここから
サインイン



③Microsoftアカウントで登録した
メールアドレス・パスワードを入力

登録した
メールアドレスを

入力

次の画面でパスワード入力



④サインインに成功したら下記
画面に遷移します



⑤アプリの起動
①ここをクリックすると
起動できるアプリが選択

できます

②アイコンをクリックすると
Edge上でアプリが起動

します



⑥アプリの開始

新たに文書を開く場合は
「空白の文書」をクリック



⑦文書の作成

この状態で文書を
作成していきます



⑦文書の作成

この状態で文書を
作成していきます



⑧作業の中断

文書は自動保存されます
ここに緑のチェックが

入っていれば保存できている
状態です

ドキュメントの名前は
ここで変更できます



⑨作業の再開

アプリを起動して、
以前作業したドキュメント名を
クリックして再開します



⑩ PCへの保存 - 1

①「ファイル」をクリック

②「コピーを作成する」を
クリック ③「コピーのダウンロード」を

クリック



⑩ PCへの保存 - 2

「コピーのダウンロード」を
クリックすると

パソコン上の「ダウンロード」
フォルダにドキュメントが

格納されます


